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1. Introduccidn

Este documento tiene como objetivo brindar asistencia en cuanto a como
operar con el Sistema de Regalias Neuquén Empresas para la presentaciéon de
Declaraciones Juradas de Regalias Hidrocarburiferas. El mismo, fue desarrollado
por la Direccion General de Informacion y Tecnologias, perteneciente a la
Subsecretaria de Hidrocarburos del Ministerio de Energia y Recursos Naturales
de la Provincia de Neuquén.

En la Seccion 2 se brinda una breve descripciéon sobre como ingresar al
Sistema. Luego, en la ultima Seccién se detalla dos formas de ingresar las
Declaraciones Juradas (a través de la interfaz o mediante una planilla),
finalizaciéon e impresion de las mismas.
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2. Ingreso al Sistema

Para poder ingresar al Sistema debe tener conexidn a Internet y hacerlo a
través de un navegador (por ejemplo: Chrome, Mozilla, Internet Explorer, etc.).
Luego acceder a la siguiente pagina Web:
https://hidrocarburos.energianeuquen.gob.ar/usersaccess/ que puede tipearla

en la parte superior del navegador como se muestra en la Figura 2.1 y hacer clic
en el enlace mencionado.

€ Sistemas Hidrocarburos X +

= @ https://hidrocarburos.energianeuquen.gob.ar/usersaccess/

Figura 2.1: Direccién del Sistema Regalias Neuquén Empresas

Luego de ingresada la direccion presione Enter y observara una pantalla de
ingreso al sistema que solicitara sus credenciales, la misma se muestra en la
Figura 2.2.

MINISTERIO DE ENERGIA,
Y RECURSOS NATURALES

SUBSECRETARIA DE ENERGIA.
DEL NEUQUEN MINERIA E HIDROCARBUROS

Figura 2.2: Ingreso de Usuario y Contraseia

Escriba el Usuario en User y la Contrasena en Password, luego presione Login
para ingresar. En el caso de que haya olvidado su contrasena haga clic en el
enlace “He olvidado mi contraseia” que se encuentra en la parte inferior

436



Sistema Regalias Neuquén Empresas

izquierda. Si no posee Usuario y Contrasena debera solicitarla a la Direcciéon de
Informacion y Tecnologias, luego recibira credenciales que deberd ingresar por
primera vez en la pantalla que se muestra en la Figura 2.3, en Contrasefa
anterior debera tipear la otorgada por la Direccion y en Contraseia nuevay
Reingrese contraseia una nueva definida por usted. Finalmente presione en
Cambiar contrasefa.

Figura 2.3: Ingreso de Usuario y Contrasefa por primera vez

A continuacién, podra observar una pantalla similar a la que se muestra en la
Figura 2.4, con su nombre y el icono para Salir del Sistema. A la izquierda un
Menu desplegable (Administracién) y en el centro botones de los cuales tiene
que cliquear en REGALIAS NEUQUEN EMPRESAS.

iz ®

CALCULO INTERESES REGALIAS NEUQUEN EMPRESAS

Figura 2.4: Menu inicial
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Realizada la accidn anterior, se abrira en una nueva pestana otra pagina
cémo la que se muestra con la Figura 2.5, la cual contiene a la izquierda un
Menu con los ftems desplegables Operaciones, Importar/Exportar, Finalizar
DDJJ e Impresiéon DDJJ. Se detalla el funcionamiento de los mismos en la
proxima seccion.

ﬁ COBIERNO MINISTERIO DE
DE LA PROVINCIA | ENERCIA Y RECURSOS
Y DEL NEUQUEN NATURALES

Operaciones

Importar / Exportar

Finalizar DDJ)

Impresion DDJ)

Figura 2.5: Menu desplegable en el Inicio de Sistema Regalias Neuguén Empresas
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3. Declaraciones Juradas y Anexos C

En esta seccion veremos como operar con cada uno de los items desplegables
del Menu. Los mismos permitiran ingresar al Sistemas las Declaraciones Juradas,
modificarlas y eliminarlas, como asi también realizar consultas. Ademas, podra
cerrarlas una vez finalizado el periodo de carga y posteriormente imprimirlas en
formato PDF.

3.1 Ingreso de Declaraciones Juradas

Para iniciar la carga a través de formularios despliegue del Menu el item
Operaciones y podra observar una lista de sub-items (DDJJ de Regalias, DDJJ
de CEP, Anexo C, Anexo C Gas), ver Figura 3.1.

Importar / Exportar

Finalizar DDJ)

Impresion DDJ)

Figura 3.1: [tems del Menu desplegable Operaciones

A continuacidn, haga clic en DDJJ de Regalias y observara una pantalla en la
que puede realizar consultas utilizando los filtros (Figura 3.2) Provincia,
Empresa, Yacimiento, Producto, Presentacién, Periodos Desde y Hasta que se
completaran con el formato Mes/Afio. La busqueda la puede realizar utilizando
todos los filtros, algunos o ninguno. En el caso de la lista desplegable
Presentacion la seleccion ANEXO MAYOR representa la ultima Presentacion
cargada para la busqueda que esté realizando. Para finalizar presione el botdn
Buscar y obtendra como resultado una tabla de Declaraciones Juradas como se
muestra en la Figura 3.3.
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Listado Personalizado DDJJ de Regalias

Provincia: | Topos vl Empresa: ‘ TODOS v |

Yacimiento: | 1opos v

Producto: | TODOS v | Presentacion: | ANexo MAYOR v
Periodo Desde | 10/2021 Periodo Hasta | 112021
(mm/aaaa): (mm/aaaa):

Figura 3.2: Listado Personalizado DDJJ de Regalias

Podra interactuar con cada Declaracion a través de los botones VER,
MODIFICAR, IMPRIMIR y ELIMINAR que se encuentran en las 4 (cuatro)
columnas a la derecha en la tabla y que se verdn a continuacién en las siguientes
subsecciones. Tenga en cuenta que una vez cerrada una Declaracidn Jurada no
podra realizar las acciones de modificar y eliminar, es decir no se visualizaron los
botones MODIFICAR y ELIMINAR. Ademas, cuando las declaraciones estan
abiertas estan marcadas con el color anaranjado que se observa en la imagen,
en el caso que la declaracion esté cerrada la visualizard con fondo de color
blanco.

PROVINCIA  PERIODO EMPRESA YACIMIENTO PRODUCTO  PRESENTACION CAMBIO FIE;:A U;‘g::“ TOTAL VER  MODIFICAR IMPRIMIR  ELIMINAR

Figura 3.3: Tabla de Declaraciones Juradas
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Para ingresar una nueva Declaracién Jurada, presione en el botdn Nuevo, lo
llevara a una pagina como la que se muestra en la Figura 3.4. Dado que la carga
de datos en algunas listas desplegables depende de un dato seleccionado
previamente en otra lista, serd conveniente que complete todos los campos
teniendo en cuenta el siguiente orden: Periodo, Provincia, Concesionario, este
ultimo permitird actualizar la lista de Yacimientos de la que podra realizar Ia
seleccion, luego Producto, Presentacion, en este punto podra observar que se
muestra el valor para Participacion en la produccidn, el Tipo de Hidrocarburo.
Luego, presione el botdn Siguiente.. y se abrird una pagina en la que podra
continuar con el ingreso de datos de la Declaracién.

DJ REGALIAS :: CONSULTA

Periodo: | 10/2021

Producto: | sgiecciONE PRODUCTO v Presentacion: | s| eCCIONE PRESENTACION

Souene

Figura 3.4: Ingreso de Declaracion Jurada

En la parte superior podra ver un encabezado con los datos que ingreso en la

pantalla previa (Figura 3.4), en la seccién titulada

A) CALCULO DEL VALOR DE BOCA DE POZO podra ingresar los datos para cada
tipo de Mercado, esto se muestra en la Figura 3.5.

B) CALCULO DEL VOLUMEN Y PAGO DE REGALIAS (Figura 3.6), una
consideracién es que Tipo de Cambio no puede ser vacio ni 0 (cero).
Luego, se pueden ingresar los datos de Flete para cada Mercado (Figura 3.7). Y
finalmente, puede completar los datos de BALANCE MENSUAL EN YACIMIENTO
(m3) (Figura 3.8). Una vez completado los datos presione el botén Generar DDJJ,
si observa en la parte superior derecha del navegador vera una ventana
emergente en la que se le notifica que la Declaracién Jurada se guardé con
éxito. Si la misma hubiera sido previamente ingresada se mostrara una ventana
informando que la Declaracion Jurada ya existe.
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A) CALCULO DEL VALOR DE BOCA DE POZO

NOMBRE DEL PRECIO VTA P.AJUSTADO GASTOS
MERCADO VOLUMEN M3 API VENTA USS/M3 USS/M3 FLETE USS/M3 USS/M3 V.B.P Uss/M3 TIPO CAMBIO

Mercado
Interno

Transferencias
Sin Precio

Mercado
Externo

Promedio
Ponderado

Figura 3.5: A) Cdlculo del valor de boca de pozo

B) CALCULO DEL VOLUMEN Y PAGO DE REGALIAS

1.Produccién TOTAL m3 de Igual densidad  API:
Contaminante x Yacimiento:
2.Deducciones m3 (a + b):
a)Consumo Interno
b)Pérdidas por fuerza mayor
3.Produccién Computable m3
4.Porcentaje a Aplicar 3
5.Regalias m3 (3 x 4)
6.Ajuste por Gravedad (u$s / m3)
7.Regalia Efectiva u$s (5 x VBP)
8.Pago Anticipado
9.Tipo de Cambio

10.Regalia Efectiva $ (pago definitivo)

Figura 3.6: B) Calculo del volumen y pago de regalias

128313

NOMBRE DEL MERCADO ALMACENAJE DIAS BOYA TRANSPORTE MERMA TOTAL

Mercado Interno
Transferencias Sin Precio

Mercado Externo

Figura 3.7: Flete
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BALANCE MENSUAL EN YACIMIENTO (m3)

DESCRIPCION TOTAL
Stock Inicial:
Produccién:
Ventas:
Merma:

Stock Final:

Generar DDJJ

Figura 3.8: Balance Mensual en Yacimiento (m3)

Luego una vez creada la Declaracién Jurada podra visualizarla presionando el
botdén Ver como se muestra en la Figura 3.9.

PROVINCIA  PERIODO EMPRESA YACIMIENTO PRODUCTO  PRESENTACION CAMBIO FIE’::A U’;LI:\)AA TOTAL VER MODIFICAR  IMPRIMIR ELIMINAR

CHEVRON
NEUQUEN 10/2021 ARGENTINA  EL PORVENIR Condensado  Anexo | 100,22 15/11/2021  15/11/2021  1000,00 n m m m

SL

CHEVRON
NEUQUEN 10/2021 ARGENTINA  EL PORVENIR Crudo Anexo | 100,22 15/11/2021  15/11/2021  1050,00 u m m m

SRL

Figura 3.9: Ver Declaracién Jurada

3.2 Modificacion de Declaracion Jurada

A continuacion, vemos como realizar la operacién de Modificar una
Declaracion Jurada, la misma tiene que estar previamente ingresada y la podra
visualizar haciendo una busqueda en la pagina cémo se mostro en la Figura 3.2.
Una vez visualizada en la tabla presione el botdon Modificar (Figura 3.10), esta
accion lo llevara a una pdagina similar a la que se mostro para el ingreso, ver
Figura 3.11. Alli no podrad modificar el encabezado de la misma sélo los datos
gue se ven en las cajas de texto con fondo blanco. Una vez finalizados los
cambios presione el botédn Generar DDJJ que se encuentra al final de la pagina.
Ademas, la barra anaranjada en la parte superior indica que la Declaracién
Jurada aun estd abierta a cambios, una vez cerrada ya no visualizara el botdn
Modificar y por consiguiente no podra realizar cambios.
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PROVINCIA  PERIODO EMPRESA YACIMIENTO PRODUCTO  PRESENTACION CAMBIO FlE::A U:g::‘ TOTAL VER  MODIFICAR IMPRIMIR  ELIMINAR

Figura 3.10: Modificar Declaracién Jurada

DJ REGALIAS :: CONSULTA

Periodo: | 10/2021 Provincia: ‘ NEUQUEN v}
Concesionario: | CHEVRON ARGENTINASRL. | Yacimiento: | g porveNIR v|
Producto: [CONDENSADO .| Presentacion: ‘ ANEXO | v}
Participacion en la 100,00 Tipo Hidrocarburos:
produccion:

A) CALCULO DEL VALOR DE BOCA DE POZO

NOMBRE DEL PRECIO VTA P. AJUSTADO GASTOS
MERCADO VOLUMEN M3 API VENTA USS/M3 USS/M3 FLETE USS/M3 Uss/M3 V.B.P Uss/M3 TIPO CAMBIO
Mercado Interno 1000,0000 40,0000 300,0000 200,0000 0,0000 0,0000 200,0000 100,2200

Transferencias

X . 0,0000 0,0000 0.0000 0.0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000
Sin Precio
Mercado Externo | 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000
Riomedio 1000,0000 40,0000 300,000 200,0000 0,0000 0,0000 200,0000 100,2200
Ponderado
1.Produccién TOTAL m3 de Igual densidad  API: 0,0000 0,0000

Figura 3.11: Modificacién de Declaracién Jurada

3.3 Impresion de Declaracion Jurada

La Declaracidon Jurada puede ser impresa en un documento PDF, para ello
presione el botdn Imprimir que esta sefalado en la Figura 3.12. A continuacion, el
Sistema generard el documento con los datos previamente ingresados. Luego, se
abrira una venta para que pueda realizar la descarga del mismo.

PROVINCIA  PERIODO EMPRESA YACIMIENTO PRODUCTO  PRESENTACION CAMBIO FIE:‘::A U::;r‘ TOTAL VER  MODIFICAR IMPRIMIR  ELIMINAR

Figura 3.12: Imprimir Declaracién Jurada
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3.4 Eliminacion de Declaracidon Jurada

Para eliminar una Declaracidn presione el botdn Eliminar (Ultima columna a la
derecha en la Figura 3.13). Luego se abrira una ventana emergente como la que se
muestra en la Figura 3.14. Finalmente, presione Aceptar si desea eliminarla (esta
accion es irreversible), en caso contrario Cancelar.

PROVINCIA  PERIODO EMPRESA YACIMIENTO PRODUCTO  PRESENTACION CAMBIO FIECHA u:;:A TOTAL VER  MODIFICAR IMPRIMIR  ELIMINAR

-.------.-.MH —

Figura 3.13: Eliminar Declaracién Jurada

Eliminar Declaracién Jurada

Desea eliminar Declaracion Jurada?

Figura 3.14: Eliminar Declaracién Jurada
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4. Anexo C de Liguido

En esta seccidn se vera como operar con los Anexos C de las Declaraciones
Juradas, para los Tipo de Producto Crudo, Gasolina y Condensado. Para ello
seleccione del Menu el item Anexo C que estd sefializado con fondo celeste
(Figura 4.1).

C Liquido

> Y Anex
Anexo C de Liquido

Empresa: | Topos v Tipo de Hidrocarburo: [ 1opos
Presentacion: | ANEXO MAYOR v Producto: | crRUDO - LIQUIDO - CONDENSADO
Fecha Desde | og/2021 Fecha Hasta (mm/aaaa): | 11,2021
Importar / Exportar (mm/aaaa)

Figura 4.1: Anexo C de Liquido

Para realizar una busqueda especifica de los Anexos previamente
ingresados puede utilizar los filtros Empresa, Tipo de Hidrocarburo,
Presentacion, Producto, los periodos Desde y Hasta. Cémo en el caso de la
busqueda de las Declaraciones Juradas, aqui también puede combinar los
filtros utilizandolos a todos, combinar algunos o ninguno. Luego, presione el
botdn Buscar. A continuacion, podra observar una tabla como la que se
muestra en la Figura 4.2. En este ejemplo, los botones Modificar y Eliminar no
estan habilitados porque son Anexos que pertenecen a Declaraciones que
estan cerradas.

[ ouscar | huewo |
EMPRESA PERIODO PRESENTACION  PRODUCTO TIPO HIDROCARBURO
GEOPARK ARGENTINA S.A.U 08/2021  Anexo Crudo Aguada Baguales u m m
GEOPARK ARGENTINA S.AU 08/2021  Anexo Crudo El Porvenir u m m
GEOPARK ARGENTINA SA.U 08/2021  Anexo Crudo Puesto Touquet u m m
OILSTONE ENERGIA SA 08/2021  Anexol Crudo CRUDO AC ve B B3

Figura 4.2: Anexo C de Liquido
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4.1 Ingreso de Anexo C de Liquido

Para ingresar un Anexo C de Liquido presione el botén Nuevo de la
Figura 4.2. A continuacion, se abrird una pagina como la que se muestra en
la Figura 4.3 seleccioné y tipee los datos en el siguiente orden: Empresa,
Periodo, Presentacion. Stock Inicial, Entrega en la Terminal, Ventas y Stock
Final (éstos 4 ultimos no tienen un orden especifico).

Tenga en cuenta que antes de crear el Anexo C de Liquido la Declaracion
Jurada debe estar ingresada previamente en el Sistema y deben coincidir
los datos (Empresa, Periodo, Presentacion y Tipo Hidrocarburo). Luego,
presione el botdn Siguiente.

Anexo C de Liquido AM

Presentacion: | sgiecCIONE PRESENTACION - Tipo Hidrocarburos: | sg ecCIONE TIPO HIDROCARBURO.

Stock Inicial Entrega en Termina

Stock Final

Figura 4.3: Ingreso Anexo C de Liquido

A continuacion, se abrird una pagina para continuar con el ingreso del
Detalle (Figura 4.4). Podra observar un encabezado con el titulo Anexo C, el
cual es el creado previamente y debajo, con el titulo Anexo C Detalle, los
campos a continuar completando (Mercado, Nro. Certificado, Fecha de
Embarque, Buque, etc.). Para finalizar el ingreso presione el botdn Agregar.
Observara en la parte superior derecha una ventana emergente que le
informara “El Anexo C fue guardado con éxito” y a continuacidn podra crear
otro Detalle. Ademas, al final de la pagina vera una tabla con el Detalle
creado, en la misma podra realizar las operaciones Modificar y Eliminar el
mismo (sélo los Detalle de Anexo C Liquido).

15 | 36



Sistema Regalias Neuquén Empresas

# Inicio > Y AnexoCliquidos > Y AnexoCLliquidosAM > Y Anexo C Detalle
Empresa: CHEVRON ARGENTINA S.R.L. Provincia: NEUQUEN
Presentacion: ANEXO 1 Tipo Hidrocarburos: Aguada Baguales

Periodo: 10/2021

‘ Anexo C Detalle

Nro. Certificado:

Mercado: | sg ecCIONE MERCADO... - |

Fech‘:dd;;r:‘t/):;caq:; dd/mm/aaaa =2 S
Destino: Volumen Certificado: | g 0000
API Certificado: | g9 0000 Tipo Contaminante:
Contaminante: Nro. Factura:
Cliente Factura: Fecha Factura PP — =z

(dd/mm/aaaa):

Precio Factura: | 0 0000 Volumen Factura: | g 0000

Condiciones de Venta

Figura 4.4: Ingreso Anexo C de Liquido Detalle

Una vez creado el Anexo C de Liquido podra visualizarlo presionando el botdn
Ver como se muestra en la Figura 4.5.

EMPRESA PERIODO PRESENTACION PRODUCTO TIPO HIDROCARBURO
GEOPARK ARGENTINA S.A.U 08/2021  Anexoll Crudo Aguada Baguales m
GEOPARK ARGENTINA S.A.U 082021  Anexolll Crudo El Porvenir

Figura 4.5: Ver Anexo C de Liquido

4.2 Moaodificacidon de Anexo C de Liquido

Para realizar la modificacion del anexo C solo necesita presionar el botén
modificar, como en las declaraciones juradas el encabezado no se puede editar,
para ello presione el botdon modificar seializado en la Figura 4.6.

Figura 4.6: Modificar Anexo C de Liquido
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4.3 Impresion de Anexo C de Liquido

Al igual que las Declaraciones Juradas para los Anexos puede realizar una
Impresion de la informacién ingresada en formato PDF, para ello presione el
botdn Imprimir sefializado en la Figura 4.7.

EMPRESA PERIODO PRESENTACION PRODUCTO TIPO HIDROCARBURO
GEOPARK ARGENTINA S.A.U 08/2021  Anexoll Crudo Aguada Baguales H m m
GEOPARK ARGENTINA S.A.U 08/2021  Anexoll Crudo El Porvenir n m

Figura 4.7: Imprimir Anexo C de Liquido

4.4 Exportacion de Anexo C de Liquido

Para exportar el Anexo a un documento en formato de Planilla presione el botdn
Exportar que se muestra en la Figura 4.8.

EMPRESA PERIODO PRESENTACION PRODUCTO TIPO HIDROCARBURO
GEOPARK ARGENTINA S.A.U 08/2021  Anexol Crudo Aguada Baguales n m m
GEOPARK ARGENTINA S.A.U 08/2021  Anexo Crudo El Porvenir H m m

Figura 4.8: Exportar Anexo C de Liquido

4.5 Eliminacidon de Anexo C de Liquido

Para eliminar un Anexo C presione el botdn Eliminar de la Figura 4.9. A
continuacion, podrd observar una ventana emergente como la que se
muestra en la Figura 4.10, en |la que se solicita la confirmacion de dicha
accion. En caso de estar seguro presione el botén Aceptar, caso contrario
Cancelar. Tenga en cuenta que esta accidn es irreversible.

VISTA OIL & GAS ARGENTINA S.A.U 09/2021 Anexo ll Crudo CRUDO CONVENCIONAL BDP OESTE u m m m
VISTA OIL & GAS ARGENTINA S.A.U 09/2021 Anexolll Crudo CRUDO NO CONVENCIONAL BDP OESTE u m m m
VISTA OIL & GAS ARGENTINA S.A.U 09/2021 Anexo I Condensado PETROLEO BAJADA DEL PALO ESTE u m m

Figura 4.9: Eliminar Anexo C de Liquido
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Desea eliminar Anexo C?

Aceptar Cancelar

Figura 4.10: Eliminar Anexo C de Liquido
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5. Anexo C de Gas

Para poder operar con los Anexos C de Gas seleccionelo en el Menu (Figura
5.1) En este caso corresponde al Tipo de Producto Gas y G.L.P.

La busqueda es parecida, puede seleccionar la Provincia, Empresa,
Presentacion, Producto, Periodo de Tiempo (Fecha Desde — Fecha Hasta) y
Descripcion. Luego, presione el botdn Buscar.

Provincia: | NeuQUEN v| Empresa: | topos

Presentacion: | anexo m.

Fecha Desde | gg/2021 Fecha Hasta | 1112021

Importar / Exportar

Finalizar DDJJ Descripcion

Impresion DDJJ

Figura 5.1: Anexo C de Gas
5.1 Ingreso de Anexo C de Gas

Para dar ingreso a un Anexo C de Gas presione el botén Nuevo de la Figura 5.1.

A continuacidn, se abrird una pagina cdmo la que se muestra en la Figura 5.2.

Anexo C Gas AM

Provincia: | NEuQUEN - Empresa: | =
Periodo: | 09/2021 Presentacion: | anexo
Descripcion: | gas v Producto: | gas

Cotizacion

| siguente |
Figura 5.2: Anexo C de Gas

Para crear el Anexo C de Gas debe existir previamente la Declaracién Jurada'y
deben coincidir los datos (Empresa, Periodo, Presentacién y Descripcién).
Luego, presione el botdn Siguiente.
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Provincia: NEUQUEN Empresa: %‘}
Periodo: 09/2021 Presentacion: ANEXO!
Descripcién: CRUDO Producto: GAS
Mercado: | sg(ECCIONE MERCADO... v|
Tipo Comprobante: | sg|ECCIONE TIPO COMPROBANTE... | Nro Comprobante: Fechakmision [ o aa =
(dd/mm/aaaa):
Volumen: | 0000 Volumen Aplicable: | g oo00
Moneda Origen: | sel£CCIONE MONEDA ORIGEN Monto Total Origen: | 9 0000 Monto Total Pesos: | g 0000
Precio Unitario Origen: | o 9000 Precio Unitario Pesos: | o o000
Nombre Cliente: Ajusta Precio:
Observaciones: Segmento: | Sg|ECCIONE SEGMENTO...
Z

Figura 5.3: Ingreso Anexo C de Gas

5.2 Modificacion de Anexo C de Gas

Para realizar la modificacion del anexo C solo necesita presionar el botén
modificar, como en las declaraciones juradas el encabezado no se puede editar,
para ello presione el botdon modificar seializado en la Figura 5.4.

Figura 5.4: Modificar Anexo C de Gas

5.3 Impresiéon de Anexo C de Gas

Al igual que las Declaraciones Juradas para los Anexos puede realizar una
Impresion de la informacidn ingresada en formato PDF, para ello presione el
botdn Imprimir sefializado en la Figura 5.5.

Figura 5.5: Imprimir Anexo C de Liquido
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5.4 Exportacion de Anexo C de Gas

Para exportar el Anexo a un documento en formato de Planilla presione el botdn
Exportar que se muestra en la Figura 5.6.

P> bHblilB- : O H BB 5 S iEa:.:B§tin

Figura 5.6: Exportar Anexo C de Gas

5.5 Eliminacion de Anexo C de Gas

Para eliminar un Anexo C presione el botdn Eliminar de la Figura 5.7. A
continuacidn, podra observar una ventana emergente como la que se
muestra en la Figura 5.8, en la que se solicita la confirmacidon de dicha
accion. En caso de estar seguro presione el botédn Aceptar, caso contrario
Cancelar. Tenga en cuenta que esta accion es irreversible.

Flgura 5.7: EI|m|nar Anexo C de Gas

Desea eliminar Anexo C?

Aceptar Cancelar

Figura 5.8: Eliminar Anexo C de Gas
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6. Ingreso de Declaraciones Juradas de Canon
Las acciones de ingreso, modificacion, Impresiéon y Eliminacién se pueden

llevar a cabo del mismo modo que se vio para las Declaraciones Juradas de
Regalias.
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7. Exportacion de Declaraciones Juradas

Una de las funcionalidades que brinda el Sistema es la creacién de una
Planilla Excel, la cual puede completar con los datos de las Declaraciones
Juradas y luego importarla al Sistema, con estas acciones estaria realizando
una carga automatica. La opcion se encuentra en el Menu Importar / Exportar,
luego seleccione Exportar Planilla (Figura 6.1).

CORERNO MINISTERIO Of
OFE LA PROVINCIA | ENERCIA ¥ RECURSOS
W of nEuQuEn NATURALES

Operaciones

Importar / Exportar

Exportar Planilla

Finalizar DDJ)

Impresion DDJJ

Figura 6.1: [tem Exportar Planilla del Menu Importar / Exportar

A continuacion, vera una pagina como la que se muestra en la Figura 6.2.
Seleccione la Empresa, tipee el periodo y presione el botdn Exportar a Planilla.
Esta accidn tardard unos segundos y al finalizar vera en la misma pantalla un
enlace con la descripcion de la planilla a descargar, haga clic en el mismo para
guardarla. Finalmente podra abrir la planilla, habilitar la edicion y completar los
datos de las Declaraciones Juradas.

Exportar a Planilla

Empresa: | seLECCIONE EMPRESA.. v | Periodo (mm/aaaa):

Exportar a Planilla

Figura 6.2: Exportar a Planilla
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7.1 Planilla Excel

La planilla esta conformada por 7 hojas, las cuales son Petréleo, Gasolina,
Condensado, GasNatural, GLP., AnexoC y AnexoCGas como se muestra en la
Figura 6.3. El Tipo de Producto determina la cantidad de columnas que
contendra cada Planilla. Ademas, la cantidad de filas dependera de los
Yacimientos activos para la Empresa, Periodo y Producto.

Tipo
Cambi
% o |Pago Anticipado| sin 2API Produccion |Volumen Ventas
Pres_| Canon [ canon Canon Ventas Tipo de Hidrocarburo Yacimiento Provincia Area %Part. | Yacimiento M.
AGUADA DE CASTRO NEUQUEN AGUADA DE CASTRO 30,0000% 0,0000 0,0000
AGUADA DE LA ARENA NEUQUEN AGUADA DE LA ARENA 80,0000% 0,0000 0,0000
AGUADA DE LA ARENA MEGA NEUQUEN AGUADA DE LA ARENA 80,0000% 0,0000 0,0000
AGUADA DE LA CERDA NORTE NEUQUEN CHIHUIDO DE LA SIERRA NEG| 100,0000% 0,0000 0,0000
0 0 AGUADA DEL CHANAR NEUQUEN AGUADA DEL CHANAR 100,0000%| 0,0000 0,0000

olololo
ololole

slolololo]e

[
3]
3
3
0|

olololo|o

Petréleo | Gasolina | Condensado | GasNatural | GLP | AnexoC | AnexoCGas O

Figura 6.3: Planilla Importacién

Al momento de completar la planilla debe tener algunas consideraciones. Para
las primeras 5 hojas cada fila representa una Declaracion Jurada.

Columna “Pres”: Se completa con el nimero 1 en el caso que se presente 0
caso contrario.

Columna “%Canon”: Si paga debe colocar el porcentaje correspondiente, caso
contrario coloque 0.

La Columna “Tipo Hidrocarburos”: Esta columna debe coincidir con la columna
del mismo nombre en el AnexoC en caso de Petrdleo, Gasolina, Condensado y
AnexoCGas para Gas y GLP.

Ademas, podrd observar algunas columnas cuyo tipo de dato es decimal y se
autocompletan con el resultado de una férmula que toma datos otras
columnas.

En cuanto a la hoja de AnexoC (Figura 6.4):

La columna “Cddigo de Provincia”: se completa con la letra “Q” que representa
Neuquén.

La Columna “Tipo Hidrocarburos”: debe coincidir con el campo del mismo
nombre en la declaracién jurada

La Columna “Mercado”: Los valores estan en la Figura 6.5.
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Buque/Tanque/ Tipo
CodigoDe Merca Nrode FechaDe Oleoducto/Cam Volumen Contamina Contamin
4 |Tipo de Hidrocarburo Provincia do Certificado Embarque ion Destino  Certificado 2 API nte ante
6 | Q 1 0 0 0 0 36,7194 43,36265127 0 0
7] Q 1 0 0 0 0 37,4978 43,36265127 0 0
8 | Q 1 0 0 0 0 87,2861 43,36265127 0 0
9 Q 1 0 0 0 0 11,8783 43,36265127 0 0

Figura 6.4: Planilla Importacion — Hoja AnexoC

CodigoMercado Nombre

1 Mercado Intemo

2 Transferencias Sin Precio
4 Mercado Extemo

8 Promedio Ponderado

Sw N -

Figura 6.5: Tabla Mercados

En el caso de la hoja AnexoCGas

La columna “Cédigo de Provincia”: se completa con la letra “Q” que representa
Neuquén.

La columna “Producto”: se deberd completar con 2(que es el cddigo de
producto) que es Gas en la tabla de Productos (Figura 6.7).

La columna “Mercado”: se completan con el CodigoMercado los valores estan
en la Figura 6.5.

La columna “Tipo de comprobante”: se completa con los valores de la columna
tipoComprobante de la Figura 6.8.

La columna “Moneda”: debera contener S si es Peso o uSs si es Délar de

acuerdo a la columna Simbolo de la tabla Monedas que se muestra en la Figura
6.9.

Codigo De | Cotizac|Produc| Merca Volumen Importe
4 | Descripcion | Provincia | ion | to | do |Tipode Comprobante| Nrode Comprobante |Fecha Emision|Volumen Mm3| Aplicable | Moneda | Total Cliente Codigo Segmento
6| Q 99,16 1 FCA 13/10/2021 100682327 100682327|  uSs 167.205,66 ‘ 10
7] Q 99,16 1 FCA 13/10/201 29976321 29976921 [ uss 49.17507 10
8| Q 9,16 1 FCA 13/10/201 48248343 43248343  u$s 80.127,23 10
9] Q 9,16 1 FCA 13/10/201 W90 /0| us 52.796,23 10
10 Q 9,16 1 FCA 13/10/2021 13228540 13228560  uSs 2196897 10

Figura 6.6: Planilla Importacién — Hoja AnexoCGas
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CodigoProducto ~ Nombre

1 1 Crudo

2 2 Gas

3 3 Gasolina

4 4 Glp

5 5 Condensado

Figura 6.7: Tabla Productos

TipoComprobante  Descripcion
FCA Factura A
FCB Factura B
FCC Factura C
FCE Factura E
INT Comprobante Intemo
NDA Nota Debito A
NDB Nota Debito B
NDC Nota Debito C
NDE Nota Debito E
NCA Nota Credito A
NCB Nota Credito B
NCC Nota Credito C
NCE Nota Credtto E
PRO Comprobante Provisorio
RDE Reembolso Derechos
GEX Gastos Exportacion

Figura 6.8: Tabla Tipos Comprobantes Anexo C Gas

CodigoMoneda

Nombre  Simbolo
Peso S
Dolar uss

Figura 6.9: Tabla Monedas
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idSegmento Segmento
4 Generacion Electrica
5 Mercado Externo
10 Comercializadora
11 Industria
14 Otros Destinos
16 Mega
17 GNC
72 Residencial P1- P2-P3
73 Residencial EBP1 - EBP2 - EBP3

74 Residencial SDB

Figura 6.10: Tabla Segmentos Anexo C Gas

8. Importaciéon de Declaraciones Juradas

Una vez realizada la Exportacién y completada la planilla, puede ingresarla
al Sistema mediante la Importacion. Para ello, haga clic en el item Importar
Planilla del Menu Importar / Exportar (Figura 8.1)

ﬁ CORRNO MINISTERIO 0%
PROVINCIA | ENERGIA ¥ RECURSOS
N OFLNEUQUEN | NATURALES

Operaciones

Importar / Exportar

Importar Planilla

Finalizar DDJ)

Figura 8.1: item Importar Planilla del Menu Importar / Exportar

A continuacion, seleccione la Empresa de la lista desplegable de la Figura 8.2,
tipee el Periodo del que va a ingresar la informacion (se tiene que
corresponder con el periodo que cargd en la planilla), luego la Presentacion
(Anexo |, Anexo ll, etc.), presione la opcidn Elegir Archivo la cual le permitira
seleccionar la planilla desde su ubicacion fisica y finalmente presione el botén
Importar Planilla. Esta accion tardara unos segundos y luego podra observar un
resumen como resultado de la importacion (las hojas que se importaron con
éxito y las que no como asi también la cantidad de Declaraciones Juradas

guardadas y las que no).
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Empresa: | g eCCIONE EMPRESA
Periodo (mm/aaaa):
Presentacion: | sgi eCCIONE PRESENTACION.
Archivo: Sin Seleccion Elegir Archivo

Figura 8.2: Exportar a Planilla

8.1 Historial de Declaraciones Juradas

El Sistema le permite tener un resumen sobre el estado de las planillas que han
sido importadas. Para tal accién haga clic en el {tem Historial del Menu
Importar/Exportar y a continuacion realice la busqueda utilizando los filtros que
desee o necesite (Nombre Planilla, Fecha Desde y/ Fecha Hasta), luego presione
el botdn Buscar (Figura 8.3)

Fecha Desde

m
dd/mm/aaaa)

[
Q

Figura 8.3: Historial Importacion

Podra observar una tabla como la que se muestra en la Figura 8.4, la primera
columna (FECHA INGRESO) corresponde a la fecha en la que se realizé la
importacion, la segunda columna (NOMBRE PLANILLA) es el nombre de la
planilla al momento de importarla al sistema, la tercera columna (EXITOSO)
muestra Sl en el caso que la importacidn se haya realizado en su totalidad, en
caso contrario, es decir que haya fallado una fila (Declaraciéon Jurada) dird NO.
Finalmente, la cuarta columna tiene un botén Ver que al presionar dara un
detalle en otra pantalla sobre los datos importados por cada hoja de la planilla
(Figura 8.5).
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Figura 8.4: Tabla Historial Importacion

Historial :: Consuilta

Fecha Ingreso: 12/10/2021

Importacién Exitosa: No

Petréleo
e Filas Insertadas: 1
e Filas No Insertadas: 0
e Observaciones:
Importacién Exitosa

Gasolina

® Filas Insertadas: 1

e Filas No Insertadas: 0

* Observaciones:
Importacién Exitosa

Condensado
e Filas Insertadas: 1
e Filas No Insertadas: 0
e Observaciones:
Importacién Exitosa

AnexoC

Filas Insertadas: 2
Filas No Insertadas: 0
Observaciones:
Importacién Exitosa

Nombre Planilla: s s
e -

Descargar Planilla
Gas

e Filas Insertadas: 1

e Filas No Insertadas: 0

e Observaciones:
Importacidn Exitosa

G.L.P.

e Filas Insertadas: 1

e Filas No Insertadas: 0

e Observaciones:
Importacién Exitosa

AnexoCGas
® Filas Insertadas: 0
e Filas No Insertadas: 2
e Observaciones:
© 12/10/2021 14:47:10 Errorenlafila 5
© 12/10/2021 14:47:13 Errorenlafila 6

Figura 8.5:

Consulta Historial Importacion
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9. Finalizacion de Declaraciones Juradas

Una vez realizada la carga de las Declaraciones Juradas con sus Anexos, si
no tiene que realizar modificaciones sobre las mismas podrd proceder a
cerrarlas. Seleccione el Menu Finalizar DDJJ (Figura 9.1).

a COBE RNO MINISTE RO OF
OF LA PROVINCIA  ENERCIA Y RECURSOS
Y OfL NEUQUEN NATURALES

Operaciones

Importar / Exportar

Finalizar DDJ)

Impresion DDJJ

Figura 9.1: Menu Finalizar DDJJ

Podra observar una pantalla en la que seleccionard la Empresa y Ao,
luego, vera una tabla como la que se muestra en la Figura 9.2. La primera
columna corresponde al Mes, la segunda columna tiene un botdn CerrarDDJJ
que es el que le permitird realizar la accidon de finalizar las Declaraciones
Juradas, en el caso de que ya se encuentren cerradas no vera el botédny en su
lugar dira CERRADO. Para este ultimo caso podra ver un detalle de las mismas
(tercera columna) y realizar la impresion (cuarta columna). Para las
Declaraciones que aun no estén cerradas no podra ver el detalle ni realizar la
impresion.
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EMpresa: | cHevRON ARGENTINASRL M

AfO: | 5921

s o e
Enero cerrapo [V m

Febrero CERRADO m
Marzo cerraDo [ m
Abril CERRADO m
Mayo CERRADO [ imprimir |
Junio cerrano  [I7F m
Julio CERRADO m
Agosto cerrapo [V m

Septiembre CerrarDDJJ
Octubre CerrarDDJ)
Noviembre CerrarDDJ)

Diciembre CerrarDD))

Figura 9.2: Tabla Finalizar DDJJ para una Empresa y Afio

La impresion lo llevara a una pagina como la que se muestra en la Figura
9.3 en la que podra descargar todos los documentos en formato PDF. Los
mismos deberan ser firmados digitalmente y a continuacion cargarlos en el
Sistema Declaraciones Juradas Regalias. Una vez realizada esta ultima accidn
recibird un correo electrdnico con la descripcion de la informacion subida.

Empresa: | yprsa v Afio: | 2021

[ | oo | | covanar | monc | s |
|

»

Figura 9.3: Impresidn para una Empresa y Periodo
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10. Impresion de Declaraciones Juradas

Si no realizd la Impresién una vez finalizadas las Declaraciones Juradas
puede proceder puede proceder a hacerlo desde el Menu Impresién DDJJ que
se muestra sefalizado en la Figura 10.1.

“ MNISTERI0 OF
A ENERCGA ¥ REOURSOS

NATURALES

Operaciones

Figura 10.1: Menu Impresion DDJJ

A continuacion, podrd observar una pagina en la que podra seleccionar la
Empresay el Afio, presione el botdn Buscar y verd una tabla como la que se
muestra en la Figura 10.2. La misma contiene los meses en la primera columna
y las siguientes corresponden a la descarga propiamente dicha que podra
realizar a través del botdn Descargar. COmo se ve en la imagen los botones
solo estan habilitados para los periodos que se haya finalizado las
Declaraciones Juradas, en el ejemplo a partir de septiembre no se han cargado
Declaraciones o estan ingresadas, pero aun no se han cerrado.
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Impresién DDJJ
Empresa CHEVRON ARGENTINA SRL v
Afo: | 2021 ~

(*) CGC = Crudo, Gasolina y Condensado

e o | e e e
arzo
v
Agosto

Septiembre
Octubre
Noviembre

Diciembre

Figura 10.1: Tabla Impresidon DDJJ para una Empresa y Afio

33|36



Sistema Regalias Neuquén Empresas

11. Declaraciones Juradas Regalias

Una vez realizada la Impresion de los documentos, deberd proceder a
firmarlos digitalmente. A continuacién, debe incorporarlo nuevamente al
sistema haciendo clic en el botdn Declaraciones Juradas Regalias que se muestra
en la Figura 11.1.

REGALIAS REGALIAS NEUQUEN EMPRESAS

Figura 11.1: Sistema Declaraciones Juradas Regalias

Luego, haga clic en el Menu Operaciones, y a continuacion en Gestion de DDJJ
(Figura 11.2). Seleccione Empresa, Fecha Desde, Fecha Hasta y presione el
botdn Buscar

# Inicio

Gestion de Declaraciones Juradas

Empresa: | sejeccionar Empresa v

Operaciones

Fecha Desde: [, . 120 = FechaHasta: [ .~ o1

Figura 11.1: Sistema Declaraciones Juradas Regalias
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Ingresando en esta opcién tenemos la posibilidad de agregar datos en la DDJJ del periodo al cual ingresamos.
Se deberd completar el formulario que se muestra a continuacion:

Documento Unico v

Podra seleccionar “Documento Unico”, el cual le permitird cargar un solo archivo .pdf con todas las
declaraciones juradas del periodo

En el campo "Archivo" debera seleccionar "Elegir Archivo", donde se abrirad otra ventana para Sistema
Declaraciones Juradas de Regalias 14 / 14 poder elegir la ubicacién y el archivo a importar. En el campo
"Descripcion” escriba un breve detalle de la operacion que esta realizando. Una vez completado el
formulario hacer Click en el botén "Agregar" para confirmar la operacion. Al finalizar la carga de la
declaracion jurada aparecera una grilla con el archivo importado, fecha de importacién, tipo de documento y
descripcién. En la misma grilla podra optar por descargar el archivo o eliminarlo. Ver siguiente imagen

Nombre del archivo importado  Ocscorse =
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